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学    院：             （盖章） 

学    期：                     

检查时间：                     

教学副院长：             （签字）  

 教学督导评价处
2019年5月
教学管理基本情况

	日 常 教 学 管 理
	是否有教学计划变更情况
	写有或无。
若有则写变更原因

	
	授课教师总人数（前11周）
	写出总数。

列出不同职称任课教师人数。

	
	高级职称教师占总授课教师比例
	

	
	课程开讲总门数（前11周）
	写出总数。

	
	教师调、停课次数（前11周）
	写出总数。

	
	教学进度与教学日历是否相符
	写是或否。

	
	教学日历、授课计划上网填写情况
	写有或无。
若没有填写教研室

	质

量

监

控
	主管教学领导听课次数
	

	
	二级督导听课平均次数
	

	
	教研室主任听课平均次数
	

	
	提高课程教学质量所开展的主要活动次数
	

	
	教研室活动开展情况（次数）
	

	教学基本材料管理
	教师会议或座谈会记录是否完整
	

	
	教学文件有专人管理并建档
	

	
	教师教学档案齐全
	

	毕业实习管理
	有实习计划
	

	
	实习生手册填写、管理规范
	

	
	实习指导教师手册管理规范
	

	
	实习生成绩管理规范
	

	毕业论文管理
	毕业论文指导情况
	

	
	毕业开题准备情况
	

	其他相关情况
	教学设施、条件及后勤保障情况
	

	自查总结 (包括前11周教学总体运行情况、教学信息的收集与反馈、教学管理的主要措施及效果、教学中存在的问题及整改措施等方面，不够可增加附页)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


注：1、表中二级学院不涉及的项目可以不填；2、上述项目各二级学院要有备查材料接受督导评价处检查。
                 教研室自查表

	自查项目
	内容

	教研室活动次数及主要内 容


	

	学生的学习情况

	

	对教学环节的安排意 见


	

	其他情况及建议


	


注：有几个教研室填写几个表。

